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Tom tat cong viéc:

Nguoi gitr chirc danh nay chiu trach nhiém dinh ky nhén forecast tir phong Ban, tinh toan nguyén
vt lidu cho forecast theo dinh mirc dé biét nhu cau nguyén vat lidu cua forecast tong hop thong tin
cac don hang khong forecast (hang ngay), can d6i nguyén li¢u ton kho, 1ap dé nghi mua nguyén vat
lidu, dap ung cac don hang, dam bao lugng ton kho tbi thiu theo quy dinh ciia Cong ty nham hoan
thanh muc tiéu cia phong va phdi hop vdi cac don vi khac hoan thanh cac muc tiéu chung cia

Cong ty.

. Nhiém vu:

Nhiém vu chinh:

binh ky nhéan forecast tir phong Ban, can cir theo Quy Cach San Pham tinh toan nguyén vat liéu
cho forecast theo dinh mirc dé biét nhu cau nguyén vat liéu cua forecast. tong hop thong tin cac
don hang khong forecast (hang ngay), can 601 nguyén liéu t6n kho, 1ap dé nghi mua nguyén vat
liéu , d4p Gmg cac don hang, dam bao lugng ton kho tbi thiéu theo quy dinh cua Cong ty.

Phdi hop, theo ddi thong tin phan hoi tir Phong Mua vé tién do cung cap nguyén vat liéu, chuyén
thong tin kha nang dap ing cho Phong Ké Hoach va cac bo phén lién quan .

Phéi hop, trién khai, diéu phdi van chuyén nguyén vat liéu ra chi nhanh Bic Ninh theo theo
forecast, theo yéu cau dot xuét tir phong ban va chi nhanh Bic Ninh.

Kiém soat, ddm bao viéc tuan tha thuc hién quy trinh giai quyét hang ton kho qué han trong
pham vi trach nhiém phong Kho vén, chuyén thong tin dén cic bd phan lién quan trong quy
trinh theo quy dinh.

Kiém soat han muc hang ngay, kip thoi canh bao thiéu nguyén vat lidu ddi v6i cac don hang
khong c6 hoidc vuot forecast, cac han mirc bi thiéu nguyén vat lidu.

Phéi hop, d6i chiéu, kiém soat lugng ton kho, canh bao thiéu hut nguyén vat liéu va luong ton
kho t6i thiéu.

Thong ké tong hop cac loai nguyén vat liéu da st dung trong ky qua khir 1am dit liéu tham khao
dé nghi mua nguyén vat liéu .

Hoan tat va chuyén giao, luu trif tit ca cac chimg tir lién quan dén pham vi cong viéc.

Kiém soat, luru trit hd so cac quy trinh cia Phong Kho van.

Dinh ky bao céo cong viéc phu trach cho Trudng phong hang ngay/tuan hodc khi c6 yéu cau cua
Trudéng phong Kho véan.

Nhiém vu khac:

Thuyc hién cac nhi¢m vu khac theo sy phan cong cua cép trén.
Tham muu, gop Y cho cép trén vé nhitng van dé khac thudc linh virc chuyén mén.
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I11. Mdi quan hé bén trong va bén ngoai Cong ty lién quan dén cong viéc:

BEN TRONG

BEN NGOAI

Cép dwéi truc tiép: Khong.

Co quan ban nganh: Khong.

Céac phong ban, bo phan trong Cong ty.

Cac don vi bén ngoai: Khong.

IV. Tiéu chuin chitc danh:

STT TIEU CHUAN

YEU CAU

1 Trinh do hoc van

Tét nghiép dai hoc chuyén nganh kinh té, quan 1y cong
nghi¢p, Ky thuat hé cong nghiép, quan tri kinh doanh, tai
chinh, ké toan.

2 | Kién thirc/kinh nghiém

- Co6 kién thirc vé quan tri hang ton kho.

- Co kién thirc vé Cong nghé san xuat bao bi mém.

3 Trinh d6 ngoai ngil

Anh vin giao tiép.

4 Trinh d6 tin hoc

Str dung thanh thao vi tinh van phong, va cac phﬁn mém
lién quan.

5 Kha nang khac

- Kha nang kiém tra, giam sét.
- Kha nang xir 1y tinh hudng, thu nhap va xir Iy thong tin.

- Khd nang lam viéc trong moi truong nang dong, cudong
dd ap lyc cong viéc cao.

Pham chét, tinh cach, thai do,
hanh vi

- Can than, siéng nang, chdm chi va co trach nhiém.
- Hoa nha, vui vé va c6 tinh than hop tac.

- Biét lang nghe va tiép thu y kién.

- C6 thé 1am viéc doc 1ap va hop tac theo nhom.

- Hoa nhép duoc v6i dic diém vin hoa ctia Cong ty.

7 | Gidi tinh, d6 tudi.

Nam/Ni, tir 25 tudi tré 1én.

8 | Yéu ciu khac

Ul tién da tirng viéc tai Cong ty san xuat nhua mém.

Noi nhan:
- Email:
- Luu trlr tham khao tai:
- Ban chinh : P.TCHC luu.

S6 hiéu: MTCV/KV/03

Lan soat xét: 00 Trang 2/2



